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Uvob

Tento dokument obsahuje napovédu k webové aplikaci elektronickéd evidence trzeb, kterou
naleznete na Internetovych strankach Dafového portalu — www.daneelektronicky.cz

Po vstupu na Darovy portal je tfeba se pfihlasit do webové aplikace Elektronicka evidence
trzeb kliknutim na odkaz Elektronicka evidence trzeb, dale vybrat moznost Sprava udajl
evidence trzeb a zadat své autentiza¢ni udaje.

Seznam kapitol vtomto dokumentu odpovida jednotlivym strdnkdm ve webové aplikaci
Elektronicka evidence trzeb.
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1. POPLATNIK

Stranka aplikace EET zobrazuje aktuélni udaje evidované o poplatnikovi.

Evidované udaje o poplatnikovi

V zavislosti na tom, které udaje jsou o poplatnikovi evidovany, mohou byt zobrazeny tyto
nasledujici udaje:

o Dlé — danové identifikacni c&islo poplatnika. Darfiovy portal » Slufby EET + Evidence trfeb » Poplatnik
Udaj je zobrazovan, pokud md jiz poplatnik i
pfid&leno DIC. Poplatnik

« Cislo poplatnika — Udaj je zobrazovan, pokud ”“
poplatnikovi nebylo doposud pfidéleno DIC. Evidované (daje o poplatnikovi

e Jméno a pfijmeni — titul, jméno a piijmeni
poplatnika. Udaj je zobrazovan u fyzickych
osob. U pravnickych osob je udaj zobrazovan
tehdy, neni-li evidovan nazev spole¢nosti.

o Nazev spole¢nosti — nazev spoleCnosti  Ye
poplatnika. Udaj je zobrazovan u pravnickych 2%
osob.

o Datum narozeni — datum narozeni poplatnika.

« 1CO - identifikaéni &islo poplatnika.

« Ulice, Obec, Cast obce, PSC - u fyzickych osob = adresa mista pobytu poplatnika (dle
§ 13 odst. 1 pism. a) danového Fadu); u pravnickych osob = adresa sidla spole¢nosti.

DI¢

MNazev spoleénosti
IGo

Cast obce

psé

Historie DIC

Pokud u poplatnika doslo v minulosti ke zméné DIC, pak je zobrazena tabulka s
evidovanymi zménami DIC. V tabulce jsou uvedeny tyto Udaje:

« DIC poplatnika — dariové identifikaéni &islo poplatnika pouZivané v minulosti.
« Platnost od — datum platnosti, od kdy bylo historické DIC pouzivano.
» Platnost do — datum platnosti, do kdy bylo historické DIC pouzivano.

Informace z evidence trzeb

Aktualni statistické Udaje z evidence trzeb vztahujici se k poplatnikovi. Ve statistice jsou
uvedeny nasledujici udaje:

» Pocet aktivhich provozoven — celkovy pocet aktivnich provozoven, prostfednictvim
nichZ poplatnik eviduje trzby.

o Pocet uzivateli s pristupem k poplatnikovi — pocet pfistupl do aplikace Sprava
Udaji evidence trzeb. Dostupné evidované trzby — €asovy rozsah od-do evidovanych
trzeb dostupnych online ve sluzbé SOUCTY nebo ke stazeni detailnich dat ve sluzbé
TRZBY (data na danovém portale jsou dostupna pouze za 2 pfedchozi a aktualni roky).
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» Pocet dostupnych evidovanych trzeb — pocet dostupnych trzeb odpovidajici datiim
od-do.

» Pocet povérenych poplatnik — pocet poplatnik povérfenych evidovanim trzeb dle §9
ZoET v dostupnych pfehledech.

» Pocet povérujicich poplatnikii — pocet poplatnikl, které povéfili evidovanim trzeb
poplatnika dle §9 ZoET v dostupnych pfehledech.

» Celkovy pocet podanych zadosti o detailni data — celkovy pocet podanych zadosti o
detailni data (aktivni i historicke).
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2. PROVOZOVNY

2.1 PREHLED AKTUALNICH PROVOZOVEN

Vstupni stranka aplikace pro spravu udaju o provozovnach podle § 17 zédkona €. 112/2016
Sb., o evidenci trzeb (déle jen ,ZoET").

Tabulka provozoven

Na strance je zobrazena tabulka s prehledem aktualnich provozoven, kiera obsahuje
sloupce:

 Cislo provozovny - &iselny identifikator, ktery systém provozovné automaticky pridéli
pfi jejim zaevidovani. Tento Udaj musi byt povinné obsazen v datové zpravé s udaji o
evidované trzbé (§ 19 odst. 1 pism. b) ZoET) a dale také uvadén na uctence (§ 20 odst.
1 pism. c) ZoET)
Nazev - identifikace provozovny pro vlastni potfebu poplatnika (nepovinny tdaj)
¢ Lokalizace - umisténi provozovny podle jejiho typu
o Adresa stélé provozovny
o Registraéni znacka nebo jina jednoznacna identifikace mobilni provozovny
o URL adresa nebo jiny udaj, ktery jednoznaéné urci virtualni provozovnu
e Typ - typ provozovny, jedna z moznosti:
o Stala
o Mobilni
o Virtualni
e Stav - aktualni stav provozovny:
o Aktivni - uskute€nuji se v ni trzby podléhajici evidenci
o Preru$ena - provozovna ma preruSenou ¢innost, neuskute¢nuji se v ni trzby
podléhajici evidenci

[] @ Cislo provozovny | Nazev Lokalizace Typ Stav

L] | 21 Provozovna 3 | wWww_provozovnal.cz Virluaini | Aktivni
1] 24 Provozovna 2 | SPZ 1234 Maobilni Altivni
| 11 Provozovna 1 | Ulice 171, 11000 PRAHA 1 | 5tala Alctivml

Poiet zaznamu: 3
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Filtr tabulky

Nad tabulkou je mozZné nastavit filtr pro vybér pouze urcitych provozoven. Nastavenim
hodnot filtru a stisknutim tlacitka "Filtrovat" se vyberou jen ty provozovny, jejichz vlastnosti
vyhovuji nastavenému filtru. Pokud je filtr nastaven, je zobrazeno tlacitko "ZruSit filtr",
jehoz stisknutim se filtr zruSi a v prehledu se opét zobrazi vSechny provozovny.
Radky v tabulce je dale mozné ftfidit podle jednotlivych sloupctd (vzestupné nebo
sestupné) kliknutim na text v zahlavi tabulky. U aktualné vybraného sloupce pro tfidéni je
zobrazena Sipka.

Kliknuti na fadek tabulky vyvold pfechod na strdnku s vypisem detailnich Udaju o
provozovné na tomto radku. Ma-li uzivatel pfislusné opravnéni, mize v detailu nad touto
provozovnou provadét akce (viz Napovéda ke strance Detail provozovny).

Tlacitka akci

Pokud ma pfihlaseny uzivatel opravnéni spravovat udaje o provozovnach, jsou na strance
Prehled aktualnich provozoven zobrazena tlacitka akci:

» + Nova provozovna - pfechod na stranku, kde je mozné zaevidovat v systému novou
provozovnu

V prehledu provozoven v prvnim sloupci tabulky, je mozné zaskrtnutim vybrat jeden &i vice
fadku tabulky. Zaskrtnuti na urovni zahlavi tabulky vybere v8echny fadky zobrazené na
strdnce (zruSenim za8krtnuti na drovni zahlavi je také mozné zruSit zaskrtnuti u
jednotlivych provozoven). Nad vybranymi provozovnami lze pomoci tladitek spustit
hromadné akce:

» Aktivovat - vybrané provozovny, které jsou ve stavu "PferuSend”, budou prevedeny do
stavu "Aktivni". U vybranych provozoven, které jsou ve stavu "Aktivni", se zadna akce
neprovede. Po dokon&eni akce je uzivatel hlaSenim v zahlavi stranky informovan, kolik
provozoven bylo aktivovano.

» Prerusit - vybrané provozovny, které jsou ve stavu "Aktivni", budou pfevedeny do stavu
"Pferu$ena". U vybranych provozoven, které jsou ve stavu "Pferusena"”, se zadna akce
neprovede. Po dokoncéeni akce je uzivatel hladenim v zahlavi stranky informovan, u
kolika provozoven byla pferusena ¢innost.

» Zrusit - vybrané provozovny (bez ohledu na stav) budou zruSeny. Uzivateli se nejprve
zobrazi dialogové okno s popisem duasledkl, které provedeni akce bude mit a je
vyzadano potvrzeni. Pokud uzZivatel akci potvrdi, jsou provozovny zruSeny a na strance
Pfehled aktualnich provozoven jiz nejsou dale zobrazovany (dale jsou zobrazeny v
historii provozoven). Pokud uZivatel akci nepotvrdi, vybrané provozovny zruSeny
nejsou.

Historie provozoven

Odkaz vede na stranku s pfehledem zmén v Udajich o provozovnach, které byly v
minulosti provedeny. Stranka obsahuje také Udaje o provozovnach, které jiz byly zruSeny.
Podrobnéji viz pfimo Napovéda ke strance Historie provozoven.

7138



Napovéda k webové aplikaci Elektronicka evidence trzeb

Import a export

Tato Cast je zobrazena pouze uzivatelim, ktefi maji opravnéni spravovat Udaje o
provozovnach. Odkaz vede na stranku, kde jsou volby pro davkové zalozeni novych
provozoven do evidence nahranim souboru s definovanou strukturou (format CSV s
oddélovaci ,;“ (stfednik)). Dale je mozné exportovat do souboru (CSV) seznam vSech
aktualnich provozoven. Jsou zde také odkazy pro zobrazeni nebo stazeni obsahu
Ciselnikd pfevazujicich €innosti a obci (format XML) - uUdaje z nich jsou o€ekavany v
souboru (CSV) pro import. Podrobnéji viz pfimo Napovéda ke strance Import a export.

2.2 DETAIL PROVOZOVNY

Stranka s kompletnim prehledem aktuélnich Udaju o provozovné podle § 17 zakona €.
112/2016 Sb., o evidenci trzeb.

Informace o provozovné

V této Casti jsou zobrazeny vSechny aktualni Udaje o vybrané provozovné. Kromé vSech
udaji zobrazenych v tabulce na strance Prehled aktualnich provozoven, jsou zde
navic jesté udaje:

» Prevazujici ¢innost - hodnota vybrana z Ciselniku ¢innosti provozoven pfi zakladani
provozovny

» Pokud byly Udaje o provozovné v minulosti upraveny, jsou zobrazeny Uudaje o posledni
aktualizaci - kdo a kdy aktualizaci provedl|

Tlacitka akci
o Zpét - vyvola prechod zpét na stranku Prehled aktualnich provozoven

Pokud ma prfihlaSeny uzivatel opravnéni spravovat Udaje o provozovnach, jsou vedle
tlaGitka "Zpét" zobrazena tlacitka akci:

« Upravit udaje - vyvola prechod na stranku Editace Gdaju o provozovné, kde je mozné
upravit vybrané udaje (pouze nazev, stav a pfevazujici €innost). Pokud je potfeba
upravit jiné Udaje (napf. lokalizaci), je nutné zalozit v systému novou provozovnu (té
bude pfidéleno nové Cislo provozovny).

» Zkopirovat provozovnu - vyvola prechod na stranku Zalozeni provozovny. VSechna
pole vstupniho formuladfe jsou pro usnadnéni pfedvyplnéna udaji z kopirované
provozovny, ale jejich hodnoty je pfed zalozenim provozovny mozné upravit. Nové
zalozené provozovné je systémem piidéleno nové Cislo provozovny.

e Zrusit provozovnu - zrusi aktualni provozovnu. Uzivateli se nejprve zobrazi dialogové
okno s popisem dusledku, které provedeni akce bude mit (napf. Zze zruSenou
provozovnu jiz nelze v budoucnu znovu aktivovat, ale je potfeba vytvofit novou s novym
Cislem provozovny) a je vyzadano potvrzeni. Pokud uzivatel akci potvrdi, je provozovna
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zru$ena a na strance Prehled aktualnich provozoven jiz neni dale zobrazovana (dale je
zobrazovéana v historii provozoven). Pokud uZivatel akci nepotvrdi, provozovna zrusena
neni.

Historie provozovny

Pokud Udaje o provozovné byly v minulosti upravovany, je v této ¢asti zobrazen odkaz pro
prechod na stranku Historie provozoven, kde je tabulka s pfehledem v&ech zmén udaji o
provozovnach. Pfi pfechodu na stranku je nastaven filtr, aby byly zobrazeny jen zaznamy
tykajici se historie aktualné zobrazené provozovny. V prfehledu Ize zjistit vSechny Udaje,
které byly v minulosti o provozovné v evidenci ulozeny (v€etné Casového intervalu, kdy
byly tyto Udaje platné). Filtr Ize na strance historie pfipadné zrusSit a prohlizet zaznamy z
historie i jinych provozoven, nez té aktualné zobrazené.

2.3 EDITACE UDAJU O PROVOZOVNE

Stranka s moznosti Upravy vybranych udaji o provozovné podle § 17 zakona ¢. 112/2016
Sb., o evidenci trzeb (déle jen ,ZOET®)

Informace o provozovné

U provozoven zavedenych v evidenci je mozné ménit pouze tyto udaje:

o Nazev
« Prevazuijici ¢innost - vybér z nabizeného seznamu
« Stav- vybér z mozZnosti "Aktivni", "Pferusena”

Typ provozovny a lokalizacni udaje provozovny nelze u existujicich provozoven
upravovat. Pokud se tyto Udaje zméni, jedna se z hlediska evidence trzeb o novou
provozovnu, které musi byt systémem pfidéleno nové cislo provozovny. Je potieba v
systému zaloZit novou provozovnu s upravenymi Udaji, stavajici provozovnu je poté mozné
zrusit.

Novou provozovnu je mozné zalozit stisknutim tlacitka "+ Nova provozovna" na strance
Pfehled aktualnich provozoven, pfipadné ji vytvofit zkopirovdnim existujici provozovny
stisknutim tlac¢itka "Zkopirovat provozovnu" na strance Detail provozovny a upravit
pFislusné udaje.

ZruSeni provozovny je mozné provést tlaitkem "ZruSit provozovnu" na strance Detail
provozovny, pfipadné oznacenim fadku tabulky a stisknutim tlacitka "Zrusit" na strance
Pfehled aktualnich provozoven.

Po stisknuti tlac¢itka "Ulozit " dojde k ulozeni aktualizovanych Udaji o provozovné a
navratu na stranku Detail provozovny, kde se zobrazi pfehled aktualnich adaja.

Na strance Historie provozoven je v prehledu vytvofen novy zaznam s vypisem hodnot
udaji o provozovné pied aktualizaci (v€etné €asového intervalu, od kdy do kdy byly tyto
Udaje platné).
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Pokud nebyla hodnota zadného z editovatelnych Gdaji zménéna, zobrazi se po stisknuti
tlaCitka "Ulozit " informacni hldSeni, Z2e Zzadny z udaju nebyl upraven a zdznam nebyl
aktualizovan.

Stisknuti tlaCitka "Storno " vyvola navrat na stranku Detail provozovny (bez uloZeni
pfipadnych zmén).

2.4 ZALOZENIi PROVOZOVNY

Stranka pro zaloZeni nové provozovny v evidenci provozoven poplatnika podle § 17
zakona €. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb (dale jen ,ZoET").

Informace o provozovné
Vyplnte tyto informace o provozovné:

e Nazev
o identifikace provozovny pro vlastni potfebu poplatnika (nepovinny udaj)
o délka max. 255 znaku
e Prevazujici cinnost
o vyberte hodnotu z nabizeného seznamu ¢innosti (povinny udaj)
e Typ provozovny
o zvolte jednu z nabizenych mozZnosti - Stala, Mobilni nebo Virtualni (povinny
udaj)
e Lokalizace
o na zakladé vybraného typu provozovny se zobrazi vstupni pole pro zadani
lokalizaCnich Udaju, které jsou relevantni pro dany typ provozovny

Stala provozovna - adresa stalé provozovny

e Ulice
o nazev ulice, ve které se stala provozovna nachazi
o pokud adresa provozovny nazev ulice neobsahuje, nemusi byt polozka vyplnéna
o délka max. 38 znaku
 C. popisné nebo evidenéni
o €. popisné nebo evidenéni budovy, ve které se stala provozovha nachazi
(povinny Udaj)
o délka max. 6 znaku
C. orientaéni
o €. orienta¢ni budovy, ve které se stala provozovna nachazi (nepovinny udaj)
o délka max. 4 znaky
Obec
o nhazev obce, ve které se stala provozovna nachazi (povinny udaj)
o musi obsahovat hodnotu uvedenou v aktuéiné platném &iselniku "Obce CR"
(popis Ciselniku viz Import a export)
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o vybér obce z Ciselniku (naseptavac) - po vepsani nékolika prvnich pismen
nazvu obce do vstupniho pole se u polozky zobrazi seznam obci (aktualné
platnych zaznamu c&iselniku), jejichz nazev za¢ina zadanym fetézcem. Vybérem
obce z nabidky (kurzorem mysSi, pfipadné klavesami Sipek a Enter) se vyplni
nézev obce a déle se vyplini i polozka PSC hodnotou, ktera je pro vybranou obec
v Ciselniku uvedena.

o PSC obce, ve které se stala provozovna nachazi, pfipadné viastni PSC (povinny
udaj)

o musi obsahovat 5 Cislic, bez mezer 5

o pfi vyplnéni nazvu obce vybérem z Ciselniku dojde k predvyplnéni PSC, které je
v Ciselniku pro danou obec uvedeno; hodnota vSak muze byt prepsana (napr.
pokud ma poplatnik vlastni PSC).

Mobilni provozovna

e Registracni znacka nebo jina jednoznacna identifikace mobilni provozovny
o popis lokalizace mobilni provozovny (povinny udaj)
o nestrukturovany text, délka max. 255 znaku

Virtualni provozovna

e URL adresa nebo jiny udaj, ktery jednoznacné urci virtualni provozovnu
o popis lokalizace virtualni provozovny (povinny udaj)
o nestrukturovany text, délka max. 255 znaku

ZaloZeni provozovny
Po stisknuti tlacitka "Zalozit provozovnu" jsou provedeny kontroly zadanych udaji.

o Pokud je néktery z 0daji zadan chybné, zobrazi se u pfislusné polozky cervené
chybové hlaseni. Provozovna neni zalozena, dokud nejsou uzivatelem vSechny chyby
opraveny.

o Pfi uspésném zalozeni je provozovné systémem automaticky prFidéleno ¢islo
provozovny - musi byt povinné obsazeno v datové zpravé s udaji o evidované trzbeé (§
19 odst. 1 pism. b) ZoET) a také uvadéno na uctence (§ 20 odst. 1 pism. c) ZoET).

Po zaloZeni provozovny se zobrazi stranka Pfehled aktualnich provozoven, kde je nové
zalozena provozovna jiz uvedena v tabulce s pfehledem (stav nové zaloZzené provozovny
je automaticky nastaven na "Aktivni").

V horni ¢&asti stranky je zobrazeno informaéni hlaseni o zalozeni provozovny, jehoz
soucasti je také Cislo, které bylo nové provozovné pfidéleno.

Po stisknuti tlacitka "Storno" nebude provozovna zaloZena. UZivatel je na to upozornén
dialogovym oknem a je vyZzadano jeho potvrzeni.
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2.5 IMPORT A EXPORT
Stranka aplikace pro spravu udaji o provozovnach, ktera umoznuje uzivateli provést akce:

« Import provozoven - davkové zaloZeni novych provozoven pomoci nacteni externiho
souboru definované struktury (format CSV)

« Export provozoven - vytvoreni a stazeni/ulozeni souboru (format CSV) s pfehledem
aktualnich provozoven poplatnika

« Ciselniky - zobrazeni/stazeni obsahu &iselnikil (format XML), které jsou potfebné pro
vytvareni souboru pro import provozoven

Kodovani

Vybérem z nabizenych moznosti lze nastavit kbdovani (znakovou sadu), ve kterém jsou
data ulozena ve vstupnim souboru (import), pfipadné ve kterém maji byt ulozena do
vystupniho souboru (export).

V pfipadé importu se pfi zpracovani vstupniho souboru predpoklada, ze data jsou opravdu
ulozena ve vybraném kddovani a pokud nastaveni neodpovida skutecnosti, mohou se
vyskytnout chyby, Ze text obsahuje nepovolené znaky.

Podporovany jsou tyto znakové sady:

o Windows-1250
e |SO-8859-2
o UTF-8

Import provozoven

Zejména pro poplatniky s velkym mnoZzstvim provozoven je zavedena moznost importovat
seznamu provozoven ze souboru. Aplikace importované provozovny pfidava do prehledu
jako nové, bez jakéhokoliv porovnani s existujicimi evidovanymi provozovnami.

Postup:

e V\yberte vstupni soubor (standardni dialog internetového prohlize€e pro vybér souboru)
- oCekavan soubor s pfiponou ".csv".
e Zkontrolujte, zda je u polozky "Kédovani" nastaveno stejné koédovani, ve kterém jsou
data uloZena ve vstupnim souboru, pfipadné nastaveni zmérnite.
e Stisknéte tlacitko "Importovat". Soubor bude poté nahran na server a zpracovan. Budou
provedeny kontroly struktury a udaju ve vstupnim souboru:
o V prfipadé vyskytu chyb bude vypsan seznam chybovych hlaSeni a provozovny
nebudou zaloZeny.
o Pokud se pfi zpracovani souboru zadné chyby nevyskytnou, bude zobrazen
néahled importovanych provozoven s moznostmi potvrzeni (zaloZeni provozoven)
nebo odmitnuti (provozovny nebudou zalozZeny).
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Export provozoven

Tato volba umozniuje vygenerovat do vystupniho souboru seznam aktudlnich provozoven
poplatnika v¢éetné vSech detailnich udaja.

Postup:

Nastavte hodnotu polozky "Kodovani" - vyberte z nabidky znakovou sadu, ve které
budou udaje do vystupniho souboru zapsany.
Podle potfeby zaskrtnéte volbu "Zahlavi tabulky":
o Je-li polozka zaskrtnuta, bude do vystupniho souboru vygenerovan prvni fadek
se zahlavim tabulky obsahujicim nazvy (popis) jednotlivych sloupcu.
o Pokud polozka neni zaskrtnuta, budou do souboru vygenerovany pouze Udaje o
provozovnach, bez zahlavi tabulky.
Stisknéte tlacitko "Exportovat". Vytvofi se vystupni soubor (pfipona ".csv") a otevie se
standardni dialog prohlize€e s vybérem nazvu a umisténi pro ulozeni souboru.
UloZte soubor na disk, pfipadné jej oteviete (napf. pomoci programu Microsoft Excel).

Struktura vstupniho souboru (import)
Je oCekavan soubor s oddélovaci (CSV) splnujici ndsledujici pravidla:

Oddélovacem polozek je znak "stfednik" (";").

Jeden fadek obsahuje Udaje o jedné provozovné.

Kazdy fadek musi obsahovat v8echny polozky v predepsaném poradi (seznam s
popisem a poradim jednotlivych polozek viz nize). Ty, které maji zlstat prazdné, budou
mit jen dva oddélovace za sebou.

Pokud ma textova polozka obsahovat znak "stfednik", musi byt uzavien v uvozovkach
(jinak je povazovan za oddélovac). *)

Pokud ma textova polozka obsahovat znak "uvozovky", musi byt zdvojeny (™). *)

Pro kédovani textu musi byt pouZita jedna z podporovanych znakovych sad (viz vy$e).

*) Pravidla pro zdvojovani uvozovek a uzavirani stfedniku do uvozovek se tykaji
samotného obsahu souboru CSV. Pfi jeho vytvafeni napf. v Excelu se tyto ukony ruéné
délat nemusi.

Seznam polozek Fadku vstupniho souboru (véetné predepsaného poradi):

1.

Nazev provozovny
o text (max. 255 znaku)
o urceno pro v8echny typy provozoven
o hepovinna polozka

2. Typ provozovny

o text (1 znak) - musi odpovidat masce "S|M|V" (S - stala, M - mobilni, V - virtualni)
o povinna polozka

3. Prevazujici ¢innost

o Cislo (max. 3 cifry)
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o uvedena hodnota musi byt v aktualné platném zaznamu Cciselniku "Kody
pFevazujicich €innosti provozoven"
o povinna polozka pro v&echny typy provozoven
4. Ulice
o text (max. 38 znaku)
o ur€eno pouze pro typ provozovny S (pro ostatni se ignoruje)
o hepovinna polozka
5. Cislo popisné nebo evidenéni
o text (max. 6 znaku)
o ur€eno pouze pro typ provozovny S (pro ostatni se ignoruje)
o povinna polozka pro typ provozovny S
6. Cislo orientagni
o text (max. 4 znaky)
o ur€eno pouze pro typ provozovny S (pro ostatni se ignoruje)
o hepovinna polozka
7. Obec
o text (max. 255 znaku)
o uvedend hodnota musi byt v aktuang platném zaznamu &iselniku "Obce CR"
(nazev obce), nezohledriuje se velikost pismen (case insensitive)
o ur€eno pouze pro typ provozovny S (pro ostatni se ignoruje)
o povinna polozka pro typ provozovny S
8. PSC
o text (pfesné 5 znaku)
o oc¢ekavano zadani ve formatu 5 Cislic, bez mezer
o hodnotu Ize ziskat z &iselniku "Obce CR" (ze zaznamu pro vybranou obec), neni
vSak provadéna kontrola na shodu (poplatnik maze mit adresu s viastnim PSC)
o uréeno pouze pro typ provozovny S (pro ostatni se ignoruje)
o povinna polozka pro typ provozovny S
9. Registracni znacka nebo jina jednoznacna identifikace mobilni provozovny
o text (max. 255 znaku)
o uréeno pouze pro typ provozovny M (pro ostatni se ignoruje)
o povinna polozka pro typ provozovny M
10. URL adresa nebo jiny udaj, ktery jednoznaéné urci virtualni provozovnu
o text (max. 255 znaku)
o uréeno pouze pro typ provozovny V (pro ostatni se ignoruje)
o povinna polozka pro typ provozovny V

Cislo provozovny (viz prehled provozoven) neni sougasti vstupniho souboru pro import.
Tento Udaj je provozovnam automatizované pfidélen systémem pfi zakladani provozoven
do evidence, po Uuspésné dokonceném importu.

Struktura vystupniho souboru (export)

Vystupem exportu je soubor ve formatu s oddélovaci (CSV) vytvoreny podle stejnych
pravidel, ktera jsou poZzadovana u vstupniho souboru pro import.

Struktura fadku je vSak oproti importu rozSifena o 2 polozky (v porfadi prvni a druhy
sloupec):
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1. Cislo provozovny - &iselny identifikator, ktery systém provozovné automaticky pridéli
pfi jejim zaevidovani (viz strdnka PFehled aktudlnich provozoven)
2. Stav provozovny - aktualni stav provozovny (viz stranka Prehled aktuéalnich
provozoven)
o A - Aktivni
o P - Prerusena

Dalsi sloupce presné odpovidaji pozadované struktufe vstupniho souboru pro import (viz
vyse).

Ciselniky

Ve vstupnim souboru pro import je nutné, aby hodnoty nékterych polozek (kéd rozliSeni
¢innosti  provozovny, nazev obce) odpovidaly c¢iselnikim spravovanym Generalnim
finan€nim feditelstvim a zvefejnénym na rozhrani &iselnikl Darnového portalu. Odkazy
vedou na zobrazeni obsahul jednotlivych Ciselnikd ve formatu XML. Obecné informace o
Ciselnicich lze nalézt na informacéni strance Rozhrani c&iselnik(, ktera je soucasti
dokumentace Darnového portalu.

2.6 DOKONCENI IMPORTU

Stranka aplikace pro spravu udaju o provozovnach, kterd se zobrazi po uspésném nacteni
a zpracovani vstupniho souboru v ramci akce "Import" na strance Import a export.

Na strance je zobrazena tabulka s nahledem udaju vSech importovanych provozoven a
tlacitka:

» Ulozit - po stisknuti jsou vSechny zobrazené provozovny zavedeny do systému, kazdé
z nich je pfidéleno ¢&islo provozovny. Nasledné je vyvolan pfechod na stranku Pfehled
aktualnich provozoven, kde jsou jiz nové importované provozovny v prehledu
zobrazeny. V horni &asti stranky je zobrazeno informacéni upozornéni s udajem, kolik
provozoven bylo importovano.

» Storno - stisknutim tladitka se import zrusi, provozovny nejsou zavedeny do systému.

2.7 CHYBY PRI IMPORTU

Stranka aplikace pro spravu Udaju o provozovnach, ktera se zobrazi po nelspésném
nacteni a zpracovani vstupniho souboru v ramci akce "Import" na strance Import a export.

Na strance je zobrazena tabulka obsahujici seznam vSech chyb, které se pfi zpracovani
souboru a kontrole Udaji v ném vyskytly. Do odstranéni vSech chyb nemuze byt import
proveden!

Chybova hlaseni obsahuji identifikaci fadku a sloupce vstupniho souboru, kterého se
chyba tyka. Pfedepsana struktura vstupniho souboru je popsana v napovédé ke strance
Import a export.
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Stisknuti tlaCitka "Zpét" vyvola navrat na stranku Import a export, kde Ize opraveny
soubor znovu nacist.

2.8 HISTORIE PROVOZOVEN

Stranka s historii idajli o provozovnach aplikace pro spravu udaji o provozovnach podle §
17 zakona €. 112/2016 Sb. (Zakon o evidenci trzeb).

Prehled historickych provozoven

Na strance je zobrazena tabulka s prehledem historickych zaznamd provozoven.
Kazdy zaznam obsahuje Udaje, které byly o provozovné evidovany v urcitém obdobi v
minulosti.

Tabulka obsahuje stejné sloupce, jako tabulka na strance Piehled aktualnich provozoven.
K tomu navic jesté sloupce, které obsahuji poCatek a konec ¢asového intervalu, kdy byly
Udaje o provozovné ulozené v daném zaznamu aktualni:

» Platnost od - pocatek obdobi platnosti zaznamu
» Platnost do - konec obdobi platnosti zaznamu

Filtr tabulky

Nad tabulkou je mozné nastavit filtr pro vybér pouze urcitych zaznamu. Nastavenim
hodnot filtru a stisknutim tlaCitka "Filirovat" se filtr nastavi. Pokud je filtr nastaven, je
zobrazeno tlacitko "Zrusit filtr", jehoz stisknutim se filtr zru§i.
Radky v tabulce je dale mozné tFidit podle jednotlivych sloupcli (vzestupné& nebo
sestupné) kliknutim na text v zahlavi tabulky. U aktualné vybraného sloupce pro tfidéni je
zobrazena ikona (Sipka).

Kliknuti na fadek tabulky vyvold pfechod na strdnku s vypisem detailnich ddaju o
historickém zaznamu provozovny.

2.9 DETAIL HISTORIE PROVOZOVNY

Stranka s prehledem historickych Udaju o provozovné podle § 17 zakona ¢. 112/2016 Sb.,
o evidenci trzeb (dale jen ,ZoET"), které byly platné v urcitém ¢asovém obdobi.

Informace o provozovné

Rozsah zobrazenych udaju o provozovné je stejny jako na strance Detail provozovny
(Udaje o aktualni provozovneé).

Zde je navic Udaj Platnost zaznamu - Casovy interval, kdy byly zobrazené Udaje o
provozovné platné.

Stisknuti tlaCitka "Zpét" vyvola prfechod zpét na stranku Historie provozoven.

Pokud ma pfihlaSeny uzivatel opravnéni spravovat Udaje o provozovnach, je vedle tlacitka
"Zpét" dale zobrazeno tlacitko:
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"Zkopirovat provozovnu" - vyvold pfechod na stranku ZaloZeni provozovny. VSechna
pole vstupniho formulafe jsou pro usnadnéni pfedvyplnéna udaji z kopirovaného zaznamu
historie provozovny, ale jejich hodnoty je pfed zaloZzenim provozovny mozné upravit. Nové
zaloZzené provozovné je systémem piidéleno nové Cislo provozovny.
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3. CERTIFIKATY — SPRAVA CERTIFIKATU

Pomoci odkazl na strance nebo pfimo v menu sluzeb EET jsou vyvolany stranky
certifikacni autority vydavajici certifikaty ur¢ené k evidenci trzeb podle §15 a §16 zakona
112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen zakon).

Aktualni DIC

V této Casti je odkaz umoznujici praci s certifikaty pro aktualné pridélené a platné DIC.
Pokud nema subjekt ukon&enou ¢&innost (u Finanéni spravy CR), je pomoci této volby
umoznéna veskera sprava certifikdtl bez omezeni, tedy:

» vytvofeni zadosti o vydani certifikatu

» vyzadani vydani nasledného certifikatu

» stazeni certifikatu

» zneplatnéni vydanych certifikatl

Stranky certifikacni autority volené pfimo z menu sluzeb EET jsou vzdy pro aktualné
platné (a jediné) DIC.

Historicka DIC

Pokud bylo subjektu od Gginnosti zakona piidéleno jiné DIC, jsou v této &asti uvedeny
odkazy pro jednotliva DIC. Po kliknuti jsou zobrazeny stranky certifikaéni autority pro
spravu certifikatd, které byly vydany pravé pro vybrané historické DIC.
Pro historicka DIC uZ neni mozné 2adat o nové nebo nasledné certifikaty.
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4.

SPRAVA UZIVATELU

Vstupni stranka aplikace pro spravu udaju uzivatela

Tabulka uzivatelt
Na strance je zobrazena tabulka s pfehledem uzivatelu, ktera obsahuje sloupce:

Nazev uzivatele - identifikator uzivatele, ktery systém automaticky pfidéli pfi jeho
vytvoreni.

Jméno / Nazev - jméno a prijmeni uzivatele

Ukon¢eni pristupu - datum ukonceni pfistupu

Mobilni telefon - telefonni ¢islo na mobilni telefon uzivatele

Email - emailova adresa uzivatele

Zpusob ovéreni - zplsob ovéfeni uzivatele (heslem nebo heslem a SMS)
Administrator - uréuje, zda-li je uzivatel administratorem

Sprava certifikatu - urcuje, zda-li ma uzivatel prava na spravovani certifikatd.
Sprava provozoven - ur€uje, zda-li ma uzivatel prava na spravovani provozoven.
Prohlizeni provozoven - uruje, zda-li ma uzivatel prava na prohlizeni provozoven.
Prohlizeni udajua - urCuje, zda-li ma uzivatel prava na prohlizeni adaju.

Tlacitka akci

+ Novy uzivatel - pfechod na stranku, kde je mozné zaevidovat do systému nového
uzivatele

Skok na stranku - zobrazi stranku zadanou v poli, napravo od tlacitka

Pocet radku - zobrazi dany pocet fadku na jedné strance.

Dalsi

Pocet zaznamii - ukazuje celkovy pocet zaznamd.
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5. SoucCry

Agregované udaje (soucty trzeb) umoznuji nahled na evidovana data trzeb v systému
evidence trzeb podle §26 zdkona 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, (dale jen ZoET).

Obecné informace o souctech

Udaje o trzbach jsou pravidelné séitany do vétSich celk(i, které jsou poplatnikim
zpfistupnény ve formé agregovanych udaju o evidovanych trzbach (souctu).
Agregace je provadéna podle téchto udaja (dimenzi):

Datum trzby - soucet je proveden za vSechny trzby stejného dne, mésice, Ctvrtleti nebo
roku.

Do ¢asového obdobi se scitaji trzby dle Data zapoéteni trzby.
Datum zapocteni trzby je rovno

o Datu prijeti trzby (uvedené ve zpravé od poplatnika), nebo
o Datu prijeti datové zpravy na technické zafizeni spravce dané

Pfipad a) nastava u vétSiny zaslanych trzeb

Pfipad b) nastava, kdyz se Datum prijeti trzby liSi od Data prijeti datové zpravy o
vice, nez o limity uvedené v propustnych kontrolach (tj. 2 roky do minulosti, nebo 2
hodiny do budoucnosti, nebo spada pred pocatek evidence trzeb)

DIC poplatnika - a to podle Udaje uvedeného v certifikatu pouzitého pro podepsani
predavané Datové zpravy evidované trzby, a to jak v pfipadé evidovani vlastni trzby
poplatnikem, tak pfi evidovani trzby z povéreni (podle §9 odst. 1 ZoET). V pfipadé, Ze u
poplatnika prob&hla zména DIC, jsou Udaje za jednotliva DIC agregovana oddélené, ale
zobrazovana v agregovanych souétech vzdy za véechna DIC z historie poplatnika (viz.
dale).

DIC povéiujiciho - v pfipadé, Ze se jedna o evidovani trzby z povéreni podle §9 odst. 1
ZoET, jsou agregovana data rozliSena také podle tohoto udaje.

Provozovna - v pfipadé evidovani vlastnich trzeb poplatnikem nebo pfi evidovani trzeb
z povéreni v pfipadé, Ze je poplatnik povéfenym (podle §9 odst. 1 ZoET).

Na dafiovém portale jsou k dispozici tyto Udaje z evidence trzeb:

Celkova ¢astka trzby - Celkova ¢astka trzby - zobrazena v K&, vznika sectenim vSech
stejnojmennych polozek evidovanych trzeb podle dimenzi agregace. Do souctl nejsou
zahrnuty trzby, které spravce dané povazuje za duplicitni. Je-li pfijata datova zprava
evidované trzby se stejnymi hodnotami z&kladnich datovych polozek jako nékterd jiz
dfive pfijata zprava, bude nova zprava povazovana za zaslani udaji o téze evidované
trzb&, resp. je povazovana za duplicitni trzbu. Zakladni datové polozky jsou: DIC
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poplatnika, Oznaéeni provozovny, Oznaceni pokladniho zafizeni, Pofadové Ccislo
uctenky, Datum a Cas pfijeti trzby a Celkovéa ¢astka trzby.

Pocet trzeb - obsahuje pocet trzeb evidovanych za dimenze, ze kterych byla Celkova
¢astka trzby agregovana, tj. nejsou zahrnuty duplicitni trzby.

Zobrazené udaje jsou dale ¢lenény podle toho, jak byla data trzeb evidovana:

Trzby vlastni - trzby, které poplatnik evidoval sam za sebe (DIC povétujiciho bylo v
evidované trzbé nevyplnéne).

Trzby evidované za povérujici poplatniky - trzby, které poplatnik evidoval za jiné
poplatniky na zakladé jejich povéfeni podle §9 odst. 1 ZoET (DIC povéiujiciho nebylo
prazdné a obsahovalo DIC jiného poplatnika).

Trzby evidované povérenymi poplatniky - trZzby, které za poplatnika evidovali jini
poplatnici na zékladé povéFeni poplatnika podle §9 odst. 1 ZoET (DIC povéfujiciho
obsahovalo DIC poplatnika).

Soucty podle jednotlivych typu evidovani jsou zobrazovany vzdy oddélené. Tabulky se
soucty mohou obsahovat tyto sloupce:

Obdobi - zobrazuje ¢asovy Usek agregovanych Uudaji trzeb. Je rozdilny podle
zobrazeného ¢asové Clenéni na dny, mésice, Ctvrtleti a roky.

Poplatnik - zobrazuje se pouze v pfipadé, ze u poplatnika doSlo v pribéhu evidovani
trzeb ke zméné DIC. Ve sloupci je pak uvedeno DIC, pod kterym byla data evidovana.
Provozovna - zobrazuje Cislo provozovny poplatnika a jeji nazev, pokud byl vyplnén,
nebo zkraceny udaj o lokalizaci. Pokud ma pfihlasena osoba povoleny pfistup k tdajum
o0 provozovnach, je text provozovny zobrazen jako odkaz a je mozné jej pouzit k
prechodu na zobrazeni detailnich Udaju o provozovné. Pokud nebyla provozovna s
Cislem evidovanym v datech trZzeb nalezena v evidenci, je zobrazen néazev
.Neevidovana provozovna“ (bez odkazu).

Povéruijici - pouze v pfipadé, Ze se jedna o soucty trzeb evidovanych z povéreni (podle
§9 odst. 1 ZoET). Zobrazuje DIC povéfujiciho poplatnika.

Povéreny - pouze v pfipadé, ze se jedna o soucty trzeb evidovanych z povéreni (podle
§9 odst. 1 ZoET). Zobrazuje DIC povéfeného poplatnika.

Celkova trzba - udaj celkové agregované castky evidovanych trzeb za zvolené
dimenze.

Pocet trzeb - Udaj poctu evidovanych trzeb, ze kterych byla celkova trzba sectena.

Na Dariovém portalu jsou zobrazovana pouze data za pfredchozi dva roky a za rok
aktualni.

Aktualnost agregovanych udaju trzeb

Nad tabulkami se zobrazenymi agregaty se nachazi informace o aktualnosti a stavu
datové zakladny ve tvaru:

Evidovana data byla naposledy zpracovana: datum a ¢as zpracovani
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Udaj zobrazuje den a &as, ke kterému byly zpracovany evidované trzby, pro které jsou
zobrazeny agregované udaje. Tento Udaj se vztahuje k datu a €asu pfijeti evidované trzby
na spole¢né technické zafizeni spravce dané a vyjadfuje to, Ze byly zpracovany
evidovaneé trzby aZ do tohoto data a ¢asu pfijeti.

Informace maze nabyvat téchto stavu:

e VsSechna data byla korektné zpracovana - pak je zobrazeno pouze datum a ¢as
posledniho zpracovani.

e Néktera data nemohla byt zpracovana - pokud nebylo mozné zpracovat z
technickych divodu vSechny evidované trzby do zobrazeného data a €asu, jsou
agregované udaje zobrazeny s nasledujicim upozornénim:

K uvedenému datu a €asu nebylo mozné zpracovat vSechny evidované trzby.
Zobrazené soucty nemusi byt Uplné.

Uvedené upozornéni znamena, Ze do udaji o celkové trzbé a poctu zaznamu o trzbé
nebylo mozné zapocitat vSechny evidované trzby pfijaté do data a ¢asu zpracovani dat,
a nemusi tedy odpovidat skute€nosti. Upozornéni muze byt doplnéné o vycet nebo
interval ¢asu, které nemohly byt zpracovany.

e Data nemohou byt zobrazena - pokud probiha pfiprava dat pro zobrazeni souctu a
data nejsou v konzistentnim stavu, neni mozné je zobrazit, a je pak misto data a ¢asu
posledniho zpracovani zobrazena nasledujici informace:

Data pro soucty evidovanych trzeb nebyla zatim Uplné pfipravena a nemohou byt
zobrazena.
Zkuste svlij pozadavek na zobrazeni opakovat pozdéiji.

Soucty nejsou v této situaci viibec dostupné.

Principy pouziti a ovladani souctt

V nasledujicich odstavcich jsou popsany zakladni moznosti prace se soucty a jejich
ovladani pro ziskani pozadovanych informaci.

Soucty podle obdobi

Jednotlivé soucty agregovanych udajl jsou rozdéleny podle zobrazenych obdobi. Ty jsou
dostupné jako zalozky na strdnce, mezi kterymi lze prepinat kliknutim na jednotlivé
zalozky. Zobrazeny jsou nasledujici soucty:

Vv s

Roc¢ni - zobrazuje Udaje agregované za roky
Ctvrtletni - zobrazuje daje agregované za &tvrtleti
Mésicni - zobrazuje Udaje agregované za mésice
Denni - zobrazuje Gdaje agregované za dny
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Filtry

Mimo zé&lozky Posledni jsou na v8ech strankach obdobi filtry umoziujici modifikovat
zobrazené agregované Udaje podle pozadovanych kritérii. Jednotlivé filtry jsou pak
zobrazeny podle typu evidovanych dat a mohou byt tyto:

Obdobi - zobrazuje casovy Usek agregovanych (daji trzeb. Je rozdilny podle
zobrazeného cCasové Clenéni na dny, mésice, Ctvrtleti a roky. Ve filtru je vzdy
prednastavena hodnota Od a Do na prvni a posledni ¢asovou hodnotu evidovanych
dat.
Povérujici/Povéreni - pouze v pfipadé, ze se jedna o soucty trzeb evidovanych z
povéreni (podle §9 odst. 1 ZoET). Vybér obsahuje tyto volby:
o celkem: tabulka nebude obsahovat odpovidajici sloupec a budou zobrazeny
celkové udaje bez rozliSeni na povéfujici/povérené
o podle povéfujicich/povérenych: tabulka bude obsahovat sloupec hodnot
Povértujici/Povéreny s udajem odpovidajici zobrazenym datim
o povéfujici/povéieny a vybér DIC (nebo zadani DIC v pripadé, Ze je jich velky
pocCet): je mozné vybrat ur€itého povéreného/povérujicino, pro kterého budou
zobrazeny Udaje v tabulkach
Provozovny - umoznuje omezit vybér dat podle provozovny.
Obsahuije tyto volby:
celkem: tabulka nebude obsahovat odpovidajici sloupec a budou zobrazeny celkové
Udaje bez rozliSeni podle jednotlivych provozoven
podle provozoven: tabulka bude obsahovat sloupec Provozovna s rozliSenim Udaju na
jednotlivé provozovny
provozovna a jeji vybér (nebo zadani pokud je provozoven velké mnozstvi): pro vybér
dat odpovidajicich jedné vybrané provozovné
provozovna a jeji vybér (nebo zadani pokud je provozoven velké mnozstvi): pro vybér
dat odpovidajicich jedné vybrané provozovné
Provozovny ve vybéru (nebo zadavané) jsou omezeny pouze na tu mnozinu, ktera
odpovida evidovanym trzbam a muaze se liSit od poc€tu provozoven evidovanych ve
sluzbé PROVOZOVNY.

Filtry se uplatiuji na vdechny zobrazené tabulky podle typu evidovanych dat, ale vzdy jen
tam, kde jsou odpovidajici data, tedy:

Provozovny se uplatni pouze pro tabulky trzeb vlastnich a evidovanych za povéfujici
poplatniky.

Povérujici se uplatni pouze pro tabulky trzeb vlastnich a evidovanych za povértujici
poplatniky.

Povéreni se uplatni v tabulce zobrazujici trzby evidované povérenymi poplatniky.
Zobrazit - aplikuje zvoleny filtr na pfislusné zobrazené tabulky.

Zrusit filtr - zruSi nastaveni filtru, resp. nastavi ho na defaultni hodnoty (prvni a
posledni obdobi v datech, podle povéfujicich, podle povéfenych a podle provozoven).
Nastaveni se souCasné okamzité aplikuje na tabulky, neni potfebné kliknout na
Zobrazit.
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Nastavené filtry se ukladaji po celou dobu pfihlaseni k Danovému portalu tak, aby pfi
prechodu na jinou sluzbu a zpét bylo zachovano poZadované zobrazeni dat.

Tabulky se soucty

Soucty pro jednotlivé typy evidovani dat (vlastni, za jiné, jinymi) jsou zobrazeny v
oddélenych tabulkach (na zalozce Posledni jesté pro jednotliva Casova zobrazeni).
Tabulky, vyjma zalozky Posledni, maji tyto spole€né moznosti ovladani:

e Razeni - standardné jsou v&echny tabulky fazeny podle &asu, obdobi, sestupné (od
nejmladsSich dat po nejstarsi). Zménu fazeni (vyjma tabulek na zaloZzce Posledni) Ize
provést kliknutim na kterykoliv nazev sloupce v tabulce. Razeni je pak indikovano
zobrazenim Sipky za nazvem sloupce v prvnim Fadku. Opétovnym kliknutim na stejny
nazev bude fazeni provedeno obracené.

e Strankovani - pokud bude pocet fadku v tabulce presahovat maximalni pocet
(defaultné 10), bude pod tabulkou zobrazeno ovladani pro pohyb po jednotlivych
strankach, pfimé zobrazeni vybrané stranky a volbu pro pocet fadku tabulky na strance.
Toto nastaveni plati pro kazdou tabulku zvlast.

e Odkaz na detail provozovny - pokud je v tabulce zobrazeny sloupec Provozovna a
prihladena osoba poplatnika ma opravnéni pro pfistup k udajum o provozovnach, tak je
text provozovny zobrazen jako odkaz. Po jeho kliknuti jsou zobrazeny detailni Gdaje o
provozovneé.

Prechody mezi soucty
Kliknutim na fadek tabulky zobrazujici Roéni, Ctvrtletni nebo Mé&siéni agregované udaje

zpUsobi pfechod na detailnéjSi udaje v poradi

Roéni —> Ctvrtletni — Mésiéni.

Pfi tomto prfechodu je souCasné v detailnéjSim zobrazeni nastaven filtr na hodnoty
odpovidajici jednotlivym udajam v fadku (viz popis filtri dale):

e filtr obdobi je nastaven na pocatek a konec obdobi v fadku (napf. pro kliknuti na meésic
je nastaveno denni zobrazeni od 1. do posledniho dne v mésici)

e pokud je v tabulce sloupec Provozovny, je ve filtru nastaveno Cislo provozovny
odpovidajici Fadku, na kterém bylo kliknuto

e obdobné pro Povéfujici/Povérené — pokud jsou v tabulce, je ve filtru nastavena hodnota
DIC odpovidajici fadku
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Stazeni detailnich udaju

Agregované udaje z evidovanych trzeb nejsou dostupné na podrobnéj$i urovni nez denni.
Pro ziskani detailnich adaju vSech evidovanych trzeb slouzi sluzba TRZBY.

Z agregovanych Udaju je mozné si vyzadat stazeni detailnich dat odpovidajici zobrazenym
udajum témito zpusoby:

e Kliknutim na kterykoliv fradek zobrazujici denni udaje — dojde k prechodu na
vyplnéni nové zadosti pro stazeni detailnich dat, ve které budou pfedvyplnéné Udaje
odpovidajici fadku, na ktery bylo kliknuto, takto:

o Za obdobi - bude nastaveno na den odpovidajici fadku agregovanych udaji

o Typ evidovani trzeb - podle tabulky typu agregovanych udaju, ve které bylo
kliknuto (vlastni, povérfujici, povéreni), bude zvolen odpovidajici typ evidovanych
dat ke stazeni

o Povéfujici/Povéreny - pokud byl v tabulce agregovanych adajl, na které bylo
kliknuto, zobrazen i sloupec Povéiujici/Povéfeny, bude DIC odpovidajici
zvolenému radku predvyplnéné pro stazeni detailnich udaju.

¢ Kliknutim na tlacitko Trzby v dolni ¢asti stranky pod posledni tabulkou — dojde k
prechodu na vyplnéni nové zadosti s predvyplnénim udaju podle nastaveni filtrd na
strance takto:

Za obdobi - bude nastaveno na prvni a posledni den odpovidajici nastavenému filtru
Obdobi (napt. pro ro¢ni bude 1.1. roku Od a 31.12. roku Do).

Typ evidovani trzeb - budou vybrany vSechny typy evidovanych trzeb, které poplatnik
evidoval

Poveérujici/Povéreny - pokud byla v odpovidajicim filtru agregovanych udaju nastavena
urita hodnota DIC pro Povéfujiciho/PovéFeného, bude stejné DIC nastaveno i v Zadosti
pro stazeni detailnich dat

Dale je mozné pokracovat dokon€enim vyplnéni zZadosti podle ndpovédy a stiskem tladitka
Vytvofit zadost.

Stiskem tlacitka Storno na strance pro vytvoreni Zadosti je mozné se vratit zpét na
prohlizeni agregovanych udaju bez vytvoreni zadosti pro stazeni detailnich dat.
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6. TRZBY

6.1 ZADOSTI O DETAILNI UDAJE O TRZBACH

Vstupni stranka aplikace pro ziskani detailnich udaji o evidovanych trzbach podle § 26
zakona €. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb (dale jen ,ZoET").

Prehled zadosti

Na strance je zobrazena tabulka s prehledem aktualnich zadosti o detailni Udaje o
trzbach, ktera obsahuje sloupce:

o ID Zadosti - Ciselny identifikator, ktery systém Zadosti automaticky pfidéli pfi jejim
vytvoreni

 Zadost vytvorena - datum a Cas vytvoreni zadosti

 Zadost vytvoril - identifikace uzivatele, ktery zadost vytvofil

» Udaje za obdobi - uréeni pocatku a konce obdobi, za které jsou pozadovany detailni
Udaje o trzbach

o E-mailové upozornéni - indikace, zda byla v zadosti uvedena e-mailova adresa, na
kterou ma byt zaslano upozornéni, az bude zadost zpracovana a soubor s detailnimi
Udaji bude mozné stahnout a ulozit

» Stav pfipravy - aktualni stav zpracovani zadosti:

o Zpracovava se - nové vytvofena 2adost, soubor s detailnimi udaji jesté neni
pripraven (zpracovani zadosti se provadi obvykle jednou za den, v nékterych
pFipadech v8ak mulze pfiprava souboru trvat i nékolik dn)

o Data prfipravena - zadost byla Uspésné zpracovana, soubor s detailnimi Udaji je
pfipraven ke stazeni

o Chyba - pfi zpracovani zadosti se vyskytla chyba, soubor s detailnimi udaji
nebylo mozné vytvofit

o Pristupné do - (pouze u zpracovanych zadosti) posledni den, kdy bude soubor s
detailnimi Udaji pfistupny ke stazeni. Poté bude soubor smazan a Zzadost bude
prevedena do archivu

e Zaznamu trzeb - (pouze u zpracovanych zadosti) pocet zaznamu o trzbach, které jsou
obsaZeny v souboru s detailnimi udaji

Radky v tabulce je mozné tfidit podle jednotlivych sloupcti (vzestupné nebo sestupné)
kliknutim na text v zahlavi tabulky. U aktualné vybraného sloupce pro tfidéni je zobrazena
Sipka.

Kliknuti na fadek tabulky vyvola pfechod na stranku s vypisem detailnich informaci o
vybrané zadosti. Je-li zadost ve stavu ,Data pfipravena“, je mozné na strance detailu
stahnout a ulozit soubor s detailnimi adaji.
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Vytvoreni nové zadosti
Nad tabulkou s pfehledem zadosti je zobrazeno tlacitko:

* + Nova zadost - prfechod na stranku, kde je mozné vytvofit novou zadost o detailni
Gdaje o trzbach.

Historie zadosti

Odkaz vede na stranku s prehledem historickych Zadosti o detailni Udaje (tj. téch, u
kterych jiz uplynula doba, po kterou byl soubor s daty pfistupny ke stazeni).

6.2 ZADOST O DETAILNI UDAJE O TRZBACH

Stranka s podrobnym popisem vybrané zadosti o detailni Udaje a s moznosti stazeni

souboru s detailnimi Gdaji evidovanych trzeb podle § 26 zakona €. 112/2016 Sb., o
evidenci trzeb (dale jen ,ZoET").

Detail zadosti

V této Casti jsou zobrazeny vSechny Udaje o vybrané Zadosti. Kromé vSech informaci
zobrazenych v tabulce na strdnce Zadosti o detailni Udaje o trzbach je zde navic jesté
uvedeno:

» Typ evidovani trzeb - typ Udaju, které jsou pozadovany

e E-mailové upozornéni - e-mailova adresa pro upozornéni na pfipraveny soubor s
detailnimi Udaji, pokud byla pfi vytvareni Zadosti vypinéna

e Popis chyby - pokud je Zadost ve stavu ,Chyba“, je zde uveden podrobné&jsi popis
problému, ktery pfi zpracovani zadosti nastal

Informace o souboru

Pokud byla Zadost uspésné zpracovana (stav ,Data pfipravena“ nebo ,Archivni zadost"),
jsou v této Casti zobrazeny informace o zpracovani zadosti a o souboru s detailnimi Udaji
(napf. velikost souboru, pocet zaznamu trzeb v souboru atd.).

Tlacitka akci
Pokud je zadost ve stavu ,Data pfipravena®, je zobrazeno tlacitko:

« Stahnout a uloZit - vyvola otevieni dialogu pro stazeni a uloZzeni souboru s detailnimi
Udaji (format ZIP). Pfednastaveny nazev souboru eet_data xxIDxx.zip (kde xxIDxx je ID
Zadosti) Ize zménit. Uvnitf archivu (souboru ZIP) jsou zabaleny soubory:

o eet _data_ xxIDxx.csv - soubor s Udaji o trzbach (format CSV)
o eet_info_xxxxIDxxxx.txt - textovy soubor obsahujici pfehled vybranych informaci
0 24dosti
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o popis_polozek.csv - soubor obsahujici pofadi a popis vyznamu jednotlivych
sloupcl souboru CSV s udaji o trzbach

Dale je zobrazeno tlagitko:

e Zkopirovat zadost vyvola pfechod na stranku Vytvofeni Zadosti o detailni Gdaje o
trzbach. VSechna pole vstupniho formulafe jsou pro usnadnéni predvyplnéna udaji z
kopirované zadosti, ale jejich hodnoty je pfed vytvofenim Zadosti mozné upravit.

6.3 HISTORIE ZADOSTI O DETAILNI UDAJE O TRZBACH

Stranka s prehledem historickych zadosti o ziskani detailnich Gdaju o evidovanych trzbach
podle § 26 zakona &. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb (dale jen ,ZoET").

Prehled historickych zadosti

Na strance je zobrazena tabulka s prfehledem historickych Zadosti o detailni Udaje o
trzbach. Jedna se o zadosti, u kterych uplynula doba, po kterou byl soubor s detailnimi
Udaji pfistupny ke stazeni. Tento soubor byl jiZ smazan a neni tak mozné ho stahnout a
ulozit. Tabulka obsahuje stejné sloupce jako na strance s prehledem aktualnich zadosti.

Kliknuti na fadek tabulky vyvola pfechod na stranku s vypisem detailnich informaci o
vybrané zadosti.

6.4 VYTVORENI ZADOSTI O DETAILNI UDAJE O TRZBACH

Stranka pro vytvoreni zadosti o detailni Udaje o evidovanych trzbach podle § 26 zakona €.
112/2016 Sb., o evidenci trzeb (déle jen ,ZOET®).

Udaje zadosti
Vyplnte tyto Udaje zadosti:

e Za obdobi (od - do) - datum pocatku a konce obdobi, za které jsou pozadovany detailni
Udaje o trzbach
o musi byt vyplnén pocatek i konec obdobi
o pocatek obdobi mize byt nejdfive 1. 1. (aktualni rok — 2 roky) - Udaje za starSi
obdobi jiz nelze poZadovat; zaroven nesmi byt poCatek obdobi pfed datem
zahajeni evidence trzeb (1. 11. 2016)
o konec obdobi nemuze byt pfed polatkem obdobi; zarovenn musi byt konec
obdobi nejpozdéji den predchazejici aktualnimu dni
» Typ evidovani trzeb - zobrazi se nabidka typl podle toho, jaké typy trzeb byly v
minulosti ve vztahu k poplatnikovi evidovany. Uzivatel zaskrine, které typy ma soubor s
detailnimi udaji obsahovat (pokud je v nabidce pouze jeden typ, je tato volba
automaticky zaskrtnuta a toto nastaveni nelze zménit). Pfi vytvareni Zadosti se provadi
kontrola — musi byt vybrana alespori jedna z nabizenych moznosti. Moznosti jsou:
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o Vlastni trzby - vlastni trzby poplatnika
o Trzby evidované za povéfujici poplatniky - trzby, které poplatnik evidoval z
povéfeni za jiné poplatniky dle § 9 ZoET; zobrazi se seznam s nabidkou DIC
vSech povéfujicich poplatnik(, za které poplatnik v minulosti evidoval trZzby
(pokud takovych poplatniku je vice nez 20, nezobrazi se seznam s nabidkou, ale
pole pro piimé zadani DIC); pokud je vybrano (resp. zadano) konkrétni DIC,
bude soubor obsahovat pouze trzby evidované za tohoto povéfujiciho
poplatnika; pokud je vybréna volba ,V&echna DIC* (resp. neni zadano konkrétni
DIC), bude soubor obsahovat trzby evidované za véechny povétujici poplatniky
o Trzby evidované povéfenymi poplatniky - trzby, které za poplatnika evidovali z
povéfeni jini poplatnici dle § 9 ZoET; zobrazi se seznam s nabidkou DIC v&ech
povéfenych poplatnikl, ktefi za poplatnika v minulosti evidovali trzby (pokud
takovych poplatnikd je vice nez 20, nezobrazi se seznam s nabidkou, ale pole
pro pfimé zadani DIC); pokud je vybrano (resp. zadano) konkrétni DIC, bude
soubor obsahovat pouze trzby evidované vybranym povéfenym poplatnikem;
pokud je vybrana volba ,V8echna DIC* (resp. neni zadano konkrétni DIC), bude
soubor obsahovat trzby evidované vSsemi povérenymi poplatniky
o E-mail pro upozornéni - maze byt (nepovinné) zaddna e-mailova adresa, na kterou je
po UspéSném zpracovani zadosti odeslano upozornéni, ze soubor s detailnimi Udaji je
jiz pfipraven ke stazeni a ulozeni
o Zahlavi tabulky - je-li nastavena hodnota ,Ano“, bude do souboru s detailnimi Udaji
vygenerovan prvni fadek se zahlavim tabulky obsahujicim nazvy jednotlivych sloupct

Vytvoreni zadosti

Po stisknuti tlacitka "Vytvofit Zadost" jsou provedeny kontroly zadanych ddaji. Pokud je
néktery z (daju zadan chybné, zobrazi se u pfislusné polozky Cervené chybove hlaseni.
Zadost neni vytvofena, dokud nejsou uzivatelem vSechny chyby opraveny.

Déle je (na zékladé sumarnich Udaji zobrazenych ve sluzb& SOUCTY) spoéitan
odhadovany poc¢et zaznamu trzeb v souboru. Z technickych divodd muaze jeden soubor
obsahovat maximalné 400 tisic zaznamu. Pokud by byl po€et zaznamu v souboru vyssi a
zaroven lze omezit kritéria zadosti (viz nize), neni zadost vytvofena a je zobrazeno
chybové hlaseni obsahujici informace, o kolik procent by velikost souboru pfesahovala
maximalni povolenou mez a také jaka kritéria je mozné omezit:

» Za obdobi (od - do) - Ize zkratit obdobi, za které jsou Udaje pozadovany (napf. rozdélit
Zzadost na vice zadosti za krat$i obdobi); nejkratsi mozna délka obdobi je 1 den
(shodné datum pocatku a konce)

» Typ evidovani trzeb - pokud je zaSkrtnuto vice voleb, Ize nékteré odskrtnout; pokud je
zaSkrtnuta volba ,TrZzby evidované za povéfujici poplatniky“ a neni vybrano (resp.
zadano) konkrétni DIC povéfujiciho poplatnika, Ize poéet zaznamd omezit vyb&rem
konkrétniho DIC; analogicky v pfipadé volby , Trzby evidované povéienymi poplatniky*

Pozn.: pokud jiz neni mozné omezit zadna kritéria, je Zzadost vytvofena, prestoze pocet
zaznamu trzeb v souboru bude vysSi nez povolena mez.
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Pokud je odhadovany pocet zdznam( v souboru roven 0 (2adné zaznamy), zobrazi se
dialog s upozornénim. Uzivatel mize vytvoreni Zadosti potvrdit (Zadost je poté vytvorena)
nebo zrusit (Zadost neni vytvorena).

Po vytvoreni zadosti se zobrazi stranka Zadosti o detailni (daje o trzbach, kde je nové
vytvofend zadost jiz uvedena v tabulce s pfehledem Zadosti. V horni Casti stranky je
zobrazeno informaéni hlaseni o vytvofeni zadosti, jehoz soucasti je také ID, které bylo
nové Zadosti pfidéleno.

Po stisknuti tlacitka "Storno" nebude Zadost vytvorena.
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7. OVERENI UCTENKY

Stranka aplikace pro ovéreni, zda Uc¢tenka byla u Finanéni spravy zaevidovana.

Zadani udaji z uétenky
Vyplnte formuléf s udaji, které by mély byt soucasti kazdé vydané uctenky:

« DIC poplatnika

o danové identifikacni Cislo poplatnika, ktery Uctenku vydal a je povinen trzbu
evidovat (povinny udaj)

o musi byt vyplnéno; délka max. 10 znakl; musi obsahovat pouze cislice 0-9; mélo
by splfiovat formalni pravidla DIC

o pfi zadani mensiho poctu Cislic nez 8 dochazi automaticky k doplnéni vodicimi
nulami do 8mi znak

o Datum prijeti trzby

o datum, kdy byla trzba pfijata (povinny udaj)

o musi byt vyplnéno; musi byt ve spravném formatu — plati pfedpis DD.MM.RRRR,
kde DD musi byt v rozsahu 1-31 a MM v rozsahu 1-12

o je umoznéno vyplnéni v raznych variantach — standardni &esky tvar, pf.:
12.12.2016, nestandardni tvary, pf.: 12/12/2016, 12122016, 121216; vSechny
varianty jsou automaticky preformatovavany do standardniho ¢eského tvaru

o Cas prijeti trzby

o Cas, kdy byla trzba pfijata (povinny udaj)

o polozka musi byt vypInéna; poloZzka musi byt ve spravném formatu - plati pfedpis
HH:MM:SS nebo HH:MM, kde HH musi byt v rozsahu 0-23, MM v rozsahu 00-59
a SS v rozsahu 00-59

o Cas uvadeéjte, prosim, vzdy s pfesnosti, ktera je uvedena na Uctence

o je umoznéno vyplnéni v rlznych variantach — s oddélovaci, pf.: 12:12 nebo
12:12:12 nebo bez oddélovacl, pf.: 1212 nebo 121212; vSechny uvedené
varianty jsou automaticky preformatovany do standardniho ¢eského tvaru

o Celkova ¢astka trzby v K¢

o celkova Castka provedené trzby (povinny udaj)

o polozka musi byt vyplnéna; délka max. 8 znak(; musi obsahovat pouze cislice;
muaze byt zaporna; mize byt pouzit oddélovaC desetinnych mist (€arka nebo
tecka)

o pouzivejte vzdy Cesky Ciselny format zapisu, napf. 150 000,00

o Vv pripadé pouziti ¢arky nebo tecky bude automaticky prfeformatovano a vnimano

) jako oddélova¢ desetinnych mist
» Uc¢tenka obsahuje FIK

o informace o tom, zda uc¢tenka obsahuje kéd FIK (povinny udaj)

o musi byt vyplnéno

o pfi vstupu je automaticky pfedvolena moznost ,Ano®

o pfi volbé ,Ne“ je zneaktivnéno pole pro vypInéni kodu FIK

o Kod FIK
o kéd slouzici pro identifikaci trzby (nepovinny Udaj)
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o musi byt vyplnén, pokud neni vyplnén kdéd BKP; musi byt vyplnéna povinna ¢ast
kodu (zelené vyznageno) nebo cely kod; kdd by mél obsahovat pouze Cislice 0-9,
znaky a-f nebo A-F.
Koéd BKP
o kod slouzici pro identifikaci trzby (nepovinny udaj)
o musi byt vyplnén, pokud neni vyplnén kéd FIK; musi byt vypinéna povinna ¢ast
kodu (zelené vyznaceno) nebo cely kéd; kdd by mél obsahovat pouze Cislice 0-9,
znaky a-f nebo A-F.
Rezim trzby
o rezim, ve kterém byla Uc¢tenka vydana (vice informaci o rezimech viz zakon
112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdéjSich predpisu; bézny - § 18
ZoET; zjednodu$eny - §23 ZoET) (povinny udaj)
o musi byt vyplnén
o Vv pfipadé, Ze byla uctenka vydana ve zjednoduSeném rezimu, pak bude na
uctence uvedeno, Ze byla trzba evidovana ve zjednoduseném rezimu (médu); v
pfipadé, Ze uc€tenka nebyla vydadna ve zjednoduSeném rezimu, pak bude na
Uctence uvedeno, ze byla trzba evidovana v bézném rezimu (modu)
o pfi vstupu do aplikace je automaticky predvolena moznost ,bézny“

Ovéreni uétenky

V prabéhu vyplfiovani adaju o uctence probihaji okamzité zakladni kontroly polozek. Po
bezchybném vypInéni vSech (dajii a provedeni testu google reCaptcha lze provést
ovéfeni uctenky stisknutim tlacitka ,,Ovéfrit”.

Pokud je stale néktery z udaju zadan chybné, zobrazi se u pfislusné polozky Cervené
chybové hlaseni. Udaje je v tomto pfipadé nutné opravit a stisknout znovu ,Ovérit".
Dokud nebudou udaje opraveny, nelze ucétenku oveéfit.

Pokud byly udaje vyplnény spravné, pak dojde k ovéfeni uctenky. Pfi vyhodnoceni Ize
vzdy oCekavat jeden z uvedenych stav:

o V pfipadé, Ze neni Uctenka nalezena, pak je na strdnce zobrazeno hlaSeni o
nenalezeni uctenky v€etné moznych naslednych variant postupu (oprava udaju a
znovu overeni, odeslani dopliujici identifikace trZzby, zadani nové uctenky).
Pokud pro zadanou nenalezenou uctenku stale probiha zakonna lhdta pro jeji
mozné dodatecné zaevidovani, pak je soubézné zobrazeno hlaseni, ve kterém je
uveden datum a ¢as ukonceni této [haty.

V pripadé, Ze byla ovéfovana Gétenka pouze s chybnou strukturou DIC, kédu BKP nebo
FIK, pak je na strance zobrazeno hlaseni o pravdépodobné chybné vyplnénych Gdajich.
Udaje je mozné opravit a znovu oveéfit, odeslat doplhujici identifikaci trzby nebo zadat
novou uctenku.

V pfipadé, ze uctenka nebyla nalezena, ale jiz byla ulozena mezi neevidovanymi
uctenkami, pak je zobrazeno hlaseni o jiz neevidované uc¢tence. Udaje je mozné opravit
a znovu ovéfit, odeslat dopliujici identifikaci trzby nebo zadat novou ucétenku.

V pfipadé, Ze uctenka nebyla nalezena, ale jiz byla uloZzena mezi neevidovanymi
uctenkami vcetné doplfujici identifikace trzby, pak je zobrazeno hlaseni o jiz
neevidované uctence s jiz evidovanymi doplfiujicimi informacemi. Udaje je mozné
opravit a znovu ovéfit nebo zadat novou ucétenku.
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» V pfipadé, Ze je Uctenka nalezena, pak je zobrazeno hlaseni o nalezeni Uctenky vcetné
podékovani za odeslani idaju a moznosti prejit na zadani nové uctenky.

» V pfipadé, Ze je UCtenka nalezena, ale nebylo mozné ji jednoznacéné identifikovat, pak
je zobrazeno hlaseni o povinnosti vyplnit celé tvary kodi BKP nebo FIK.

» V pfipadé, ze dojde k technické chybé, pak je zobrazeno odpovidajici chybové hlaseni.

V pfipadé nenalezeni uctenky, vyplite, prosim, vzdy udaje Doplnujici identifikace trzby.

Zadani nové uctenky

V pfipadé, Ze dojde k nenalezeni ucétenky a bude Zadouci zadat Udaje o nové Uctence,
pouZzijte, prosim, vzdy tlacitko ,Zadani nové uctenky*.

Dopliujici identifikace trzby

Vyplite formulaf s udaji, které slouzi k doplfujici identifikaci trzby. Blok je zobrazovan
pouze tehdy, nebyla-li zadana Uc¢tenka nalezena v evidenci trzeb a zaroven pokud jiz
zadana uctenka nema zaevidovany doplfujici informace.

e Druh trzby
o popis druhu trzby (nepovinny udaj)
o nestrukturovany text - délka max. 255 znaku
» Typ provozovny
o zvolte jednu z nabizenych moznosti - Stala, Mobilni nebo Virtualni (povinny
udaj)
o musi byt vyplnéno
» Lokalizace provozovny
o na zakladé vybraného typu provozovny se zobrazi vstupni pole pro zadani
lokaliza¢nich Udajd, které jsou relevantni pro dany typ provozovny

Stala provozovna

« Ulice
o nhazev ulice, ve které se stala provozovna nachazi (nepovinny udaj)
o musi byt vyplnéna, pokud neni vyplnéna Pozndmka pro lepSi identifikaci
provozovny a C. popisné nebo evidenéni; délka max. 38 znakd
« C. popisné nebo evidenéni
o €. popisné nebo evidenéni budovy, ve které se stala provozovna nachazi
(nepovinny udaj)
o musi byt vyplnéno, pokud neni vyplnéna Poznadmka pro lepSi identifikaci
provozovny a Ulice; délka max. 6 znaku
« C. orientaéni
o €. orienta¢ni budovy, ve které se stala provozovna nachazi (nepovinny udaj)
o délka max. 4 znaky
e Obec
o hazev obce, ve které se stala provozovna nachazi (povinny udaj)
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o musi obsahovat hodnotu uvedenou v aktualné platném g&iselniku ,Obce CR®

(obecné informace o Ciselnicich Ize nalézt na informacni strance Rozhrani
Ciselniku)

vybér obce z Ciselniku (naseptavac) - po vepsani nékolika prvnich pismen nazvu
obce do vstupniho pole se u polozky zobrazi seznam obci (aktualné platnych
zaznamu Ciselniku), jejichz nazev zacina zadanym fetézcem. Vybérem obce z
nabidky (kurzorem mys$i, pfipadné klavesami Sipek a Enter) se vyplni nazev obce
a dale se vyplini i polozka PSC hodnotou, ktera je pro vybranou obec v &iselniku
uvedena.

PSC obce, ve které se stala provozovna nachazi, pfipadné viastni PSC (povinny
udaj)

musi byt vypInéno; musi obsahovat 5 &islic, bez mezer §

pfi vypIlnéni ndzvu obce vybérem z Ciselniku dojde k pfedvyplnéni PSC, které je
v Ciselniku pro danou obec uvedeno; hodnota vsak muze byt prepsana (napf.
pokud ma poplatnik vlastni PSC).

« Poznamka pro lepsi identifikaci provozovny
o doplnujici popis pro lepsi identifikaci provozovny (nepovinny udaj)
o nestrukturovany text - délka max. 255 znaku

Mobilni provozovna

» Registracni znacka nebo jina jednoznacna identifikace mobilni provozovny
o popis lokalizace mobilni provozovny, napf. registrani znacka pojizdné prodejny

(povinny udaj)

o musi byt vyplnéna; nestrukturovany text - délka max. 255 znaki

» Poznamka pro lepsi identifikaci provozovny
o doplnujici popis pro lepsi identifikaci provozovny (nepovinny Gdaj)
o nestrukturovany text - délka max. 255 znaku

Virtualni provozovna

« URL adresa nebo jiny udaj, ktery jednoznacné urci virtualni provozovnu
o popis lokalizace virtualni provozovny, napf. www adresa internetového obchodu

(povinny udaj)

o musi byt vyplnéna; nestrukturovany text - délka max. 255 znakd

» Poznamka pro lepsi identifikaci provozovny
o doplnujici popis pro lepsi identifikaci provozovny (nepovinny udaj)
o nestrukturovany text - délka max. 255 znaku

Odeslani doplnujicich udaja

V pribéhu vypliovani udaju o Dopliujici identifikaci trzby probihaji okamzité zakladni
kontroly polozek. Po bezchybném vyplnéni vSech Udaju Ize provést odeslani stisknutim
tlaCitka ,Odeslat".
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Pokud je stale néktery z Udaju zadan chybné, zobrazi se u pfislusné polozky ¢ervené
chybové hlageni. Udaje je v tomto pfipadé nutné opravit a stisknout znovu ,Odeslat".
Dokud nebudou udaje opraveny, nelze udaje odeslat.

Pokud byly udaje vyplnény spravné, pak dojde k zaevidovani odeslanych udaju a je
zobrazeno hlaseni o vysledku ovéfreni uctenky v€etné podékovani za odeslani vSech
udajd a moznosti prejit na zadani nové uctenky.

Udaje o dopliiujici identifikaci trzby Ize ke kazdé Uétence odeslat vzdy pouze jednou.
Opakované zaevidovani doplfujicich adajd neni mozné.
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8. NAHLASENI NEVYDANE UCTENKY

Stranka aplikace pro moznost ozndmeni zakaznika, Ze mu nebyla vydana uctenka.

Zadani udaji o nevydané ucétence
Vyplnte formuléf s udaiji, které slouzi pro nahlaseni nevydané uctenky.

« DIC poplatnika

o danové identifikacni Cislo poplatnika, ktery Uctenku vydal a je povinen trzbu
evidovat (povinny udaj)

o musi byt vyplnéno, pokud neni vypinén Popis poplatnika/provozovny; délka max.
10 znakd; musi obsahovat pouze &islice 0-9; musi splfiovat formalini pravidla DIC

o pfi zadani mensiho poctu Cislic nez 8 dochazi automaticky k doplnéni vodicimi
nulami do 8mi znak

Popis poplatnika/provozovny

o popis slouzici pro identifikaci poplatnika nebo provozovny, ve které byla Uctenka
nevydana (nepovinny udaj)

o musi byt vyplnén, pokud neni vypinéno DIC nebo pfi identifikaci stale
provozovny, pokud neni vyplnéno C. popisné nebo evidenéni a Ulice; délka max.
255 znaku

Druh trzby

o popis druhu trzby (povinny udaj)

o musi byt vyplnén; nestrukturovany text - délka max. 255 znaku
Datum prijeti trzby

o datum, kdy byla trzba pfijata (povinny udaj)

o musi byt vyplnéno; musi byt ve spravném formatu — plati pfedpis DD.MM.RRRR,
kde DD musi byt v rozsahu 1-31 a MM v rozsahu 1-12; nesmi byt mens$i nez
1.11.2016 a vétsi nez aktualni datum + 1 den.

o je umoznéno vyplnéni v raznych variantach — standardni &esky tvar, pf.:
12.12.2016, nestandardni tvary, pf.: 12/12/2016, 12122016, 121216; v8echny
varianty jsou automaticky preformatovavany do standardniho ¢eského tvaru

Cas prijeti trzby

o Cas, kdy byla trzba pfijata (povinny Udaj)

o V pFipadé, Zze neni zndm pfesny Cas trZzby, uvedte, prosim, €as pfiblizny (je
umoznéno zadani ¢asu s presnosti na hodiny, do pole zadejte napf. pouze 12)

o polozka musi byt vyplnéna; polozka musi byt ve spravném formatu - plati pfedpis
HH:MM:SS nebo HH:MM, kde HH musi byt v rozsahu 0-23, MM v rozsahu 00-59
a SS v rozsahu 00-59

o je umoznéno vyplnéni v rlznych variantach — s oddélovadi, pf.: 12:12 nebo
12:12:12 nebo bez oddélovacd, pf.: 12 nebo 1212 nebo 121212; vSechny
uvedené varianty jsou automaticky preformatovany do standardniho &eského
tvaru

o Celkova ¢astka trzby v K¢
o celkova Castka provedené trzby (povinny udaj)
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o polozka musi byt vyplnéna; délka max. 8 znakl; musi obsahovat pouze cislice;
muaze byt zaporna; mize byt pouzit oddélovaC desetinnych mist (€arka nebo
tecka)

o pouzivejte vzdy Cesky Ciselny format zapisu, napf. 150 000,00

o Vv pripadé pouziti ¢arky nebo te¢ky bude automaticky prfeformatovano a vnimano
jako oddélovac desetinnych mist

» Typ provozovny
o zvolte jednu z nabizenych moznosti - Stala, Mobilni nebo Virtualni (povinny udaj)
o musi byt vyplnéno

» Lokalizace provozovny

o na zakladé vybraného typu provozovny se zobrazi vstupni pole pro zadani
lokalizaCnich Udaju, které jsou relevantni pro dany typ provozovny

Stala provozovna

Ulice

o nazev ulice, ve které se stala provozovna nachazi (nepovinny udaj)

o musi byt vyplnéna, pokud neni vyplnén Popis poplatnika/provozovny a C.
popisné nebo evidenéni; délka max. 38 znak

C. popisné nebo evidenéni

o €. popisné nebo evidencni budovy, ve které se stala provozovna nachazi
(nepovinny udaj)

o musi byt vyplnéno, pokud neni vyplnén Popis poplatnika/provozovny a Ulice;
délka max. 6 znak

C. orientaéni
o €. orienta¢ni budovy, ve které se stala provozovna nachazi (nepovinny udaj)
o délka max. 4 znaky

Obec

o nhazev obce, ve které se stala provozovna nachazi (povinny udaj)

o musi obsahovat hodnotu uvedenou v aktualné platném g&iselniku ,Obce CR®
(obecné informace o Ciselnicich Ize nalézt na informacni strance Rozhrani
ciselniku)

o vybér obce z Ciselniku (nadeptavac) - po vepsani nékolika prvnich pismen nazvu
obce do vstupniho pole se u polozky zobrazi seznam obci (aktualné platnych
zaznamu Ciselniku), jejichz nazev zacina zadanym fetézcem. Vybérem obce z
nabidky (kurzorem mySi, pfipadné klavesami Sipek a Enter) se vyplni nazev obce
a déle se vyplni i polozka PSC hodnotou, ktera je pro vybranou obec v giselniku
uvedena.

o PSC obce, ve které se stala provozovna nachazi, pfipadné viastni PSC (povinny
udaj)

o musi byt vyplnéno; musi obsahovat 5 €islic, bez mezer

o pfi vyplnéni ndzvu obce vybé&rem z &iselniku dojde k predvyplnéni PSC, které je
v Ciselniku pro danou obec uvedeno; hodnota vSak muze byt pfepsana (napf.
pokud ma poplatnik viastni PSC).
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Mobilni provozovna

» Registracni znacka nebo jina jednoznacna identifikace mobilni provozovny
o popis lokalizace mobilni provozovny, napf. registrani znacka pojizdné prodejny
(povinny Udaj)
o musi byt vyplnéna; nestrukturovany text - délka max. 255 znakd

Virtualni provozovna

« URL adresa nebo jiny udaj, ktery jednoznacné uréi virtualni provozovnu
o popis lokalizace virtualni provozovny, napf. www adresa internetového obchodu
(povinny udaj)
o musi byt vyplnéna; nestrukturovany text - délka max. 255 znakd

Nahlaseni nevydané ucétenky

V prabéhu vypliovani 0daji o nevydané uctence probihaji okamzité zakladni kontroly
polozek. Po bezchybném vyplnéni v8ech udaju a provedeni testu google reCaptcha Ize
provést nahlaseni stisknutim tlacitka ,Nahlasit“.

» Pokud je stale néktery z udaju zadan chybné, zobrazi se u pfislusné polozky Cervené
chybové hlaseni. Udaje je v tomto pfipadé nutné opravit a stisknout znovu ,Nahlasit".
Dokud nebudou vS§echny udaje opraveny, nelze nevydanou uctenku nahlasit.

e Pokud byly udaje vyplnény spravné, pak dojde k nahlaSeni nevydané uctenky a je
zobrazeno hlaSeni o vysledku nahladeni v€etné podékovani a moznosti pfejit na
nahlasSeni nové uctenky.
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