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Co je to Elektronicka evidence trzeb
Webova aplikace ~Elektronicka
evidence trzeb“ slouzi poplatnikim pro
spravu Udaju tykajicich se evidence
trzeb. Umoznuje evidenci provozoven,
spravu certifikatu pro evidovani trzeb,
k dispozici jsou prehledy uGdaju o
evidovanych trzbach, apod. Webovou aplikaci
.Elektronicka evidence trzeb® -> ,Sprava udaju evidence
trzeb® naleznete na strankach Dariového portalu.

Prihlaseni do EET

Pro pfistup do webové aplikace ,Elektronicka evidence
trzeb” (dale jen aplikace EET) je tfeba odeslat formular
»Zadost o autentizaéni Gdaje do EET“, nebo pozadat
o autentizaéni udaje osobné na kterémkoliv
pracovisti FU.

Vstup do aplikace je umoznén na zakladé ziskanych
autentizaénich udaji. Po vyplnéni pfihlaSovaciho jména
a hesla je dale nutné opsat do pfislusné kolonky kéd
z obrazku a potvrdit kliknutim na tlacitko ,Pfihlasit®.

V pfipadé vysSiho zabezpecdeni pfistupu, vyplnéném v
zadosti o autentiza¢ni udaje do EET, pfijde poplatnikovi
potvrzovaci SMS zprava. Doruéeny SMS kod je pak
nutné vyplnit na pfihlaSovaci strance do aplikace EET.

Pokud zapomenete pfihlaSovaci heslo, je mozné
pozadat o zménu. Staci kliknout na moznost ,NemUzete
se pfihlasit? Zapomnéli jste heslo? PoZadejte o zménu
hesla.“. Na zobrazené strance vyplnte: Nazev uzivatele,
DIC (bez CZ), opiste kod z obrazku a kliknéte na tlagitko
»Zaslat email pro zménu hesla“. Moznost je dostupna
pouze v pfipadé uvedeni e-mailové adresy u
prislusnych autentizacnich udaju.
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Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET

Prinlasit Nemdzete se piihlasit? Zapomnéli iste heslo? PoZadeite 0 zménu hesla.

Z bezpec¢nostnich duvodl je nutné pfi prvnim pfihlaseni
zménit heslo pro pfistup do aplikace EET. Heslo nesmi
byt krat$i nez 8 znakd, musi obsahovat minimalné jedno
velké pismeno, jedno malé pismeno a minimalné jednu
Cislici.
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Informace o poslednich pfihlasenich

Po pfihlaseni do aplikace EET je zobrazena vstupni
stranka sluZzeb elektronické evidence trzeb. Na této
strance je v Casti ,Vypis zaznamu pfihlaSeni“ zobrazen
zaznam posledniho pfihlaseni. Pomoci tlacitka ,Zobrazit
vice zaznamu“ je zobrazena tabulka s jednotlivymi
zaznamy s pfihlaSenim do aplikace EET. V pFehledné
tabulce je zobrazeno datum a Cas pfihlaSeni, jméno
uzivatele, jeho IP adresa a popis, uspésnost pfihlaseni,
pfipadné je uveden zaznam o zméné hesla.
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Vstupni strinka sluZeb elektronické evidence trzeb

Poplatnik

Po kliknuti na odkaz ,Poplatnik“ jsou zobrazeny
informace o pfihlaSeném poplatnikovi. Na strance jsou
zobrazeny ,Evidované udaje o poplatnikovi®.

Jedna se o nasledujici udaje:

e DIC: je zobrazeno, pokud bylo pfidé&leno.

o Cislo poplatnika: udaj je zobrazen, pokud jesté
nebylo pfidéleno DIC.

e Jméno a pfijmeni: titul a celé jméno poplatnika.

e Nazev spoleénosti: nazev  spoleCnosti
poplatnika.

¢ Datum narozeni: datum narozeni poplatnika.

¢ IC: osmimistné identifikaéni &islo poplatnika.

e Ulice, Obec, Cast obce, PSC: u fyzickych osob
je zobrazena adresa mista pobytu poplatnika. V
pfipadé pravnickych osob se jedna o adresu
sidla jejich spole¢nosti.

Cast ,Informace z evidence trzeb“ obsahuje aktualni
statistické udaje z evidence trZzeb vztahujici se k
poplatnikovi. Ve statistice je uveden napf. celkovy pocet
aktivnich provozoven, Pocet uzivateld s pfistupem k
poplatnikovi, po¢et dostupnych evidovanych trzeb, apod.
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Poplatnik B
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www.etrzby.cz
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http://www.daneelektronicky.cz/
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Provozovny

Po kliknuti na odkaz ,Provozovny“, je mozné spravovat
jednotlivé provozovny. Na strance je zobrazena tabulka
s pfehledem aktualnich provozoven, ktera obsahuje:

Cislo provozovny: automaticky pfidélené &islo
Nazev: libovolny nazev provozovny. Jedna se o
nepovinny Udaj, slouzi pro potfeby poplatnika.

e Lokalizace: udaj mize obsahovat adresu, SPZ,
URL adresu, apod. podle vybéru typu
provozovny.

e Typ: mGze nabyvat hodnoty Stala, Mobilni nebo
Virtuélni

e Stav: mlze byt aktivni nebo pferuseny

Pri pfidavani nové provozovny je nutné vybrat pomoci
rozbalovaciho menu ,,PfevaZzujici ¢innost”,

Pomoci tlagitka ,+ Nova provozovna“ ma pfihlaseny
uzivatel moznost pfidat novou provozovnu. Za pomoci
dostupného Filtru je mozné zobrazit na strance pouze
vybrané provozovny. Radky v tabulce je dale mozné
tfidit podle jednotlivych sloupctd (vzestupné nebo
sestupné) kliknutim na pfislusny nazev sloupce.
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Historie provozoven

Import a export

Kliknutim na vybranou provozovnu v tabulce dojde k
zobrazeni stranky s vypisem detailnich dajd o konkrétni
provozovné a moznosti Upravy Udajd, kopirovani, popf.
zruSeni provozovny.

V prvnim sloupci tabulky provozoven je mozné
zaSkrtnutim vybrat jednu Ci vice provozoven a pomoci
tlacitek ,Aktivovat®, ,Pferusit” nebo ,Zrusit*, umisténych
nad tabulkou, spustit hromadné akce, kdy je mozné
vybrané provozovny aktivovat, prerusit nebo uplné
zrusit.

Kliknutim na odkaz ,Historie provozoven® je zobrazen
pfehled zmén v udajich o provozovnach, které byly v
minulosti provedeny a zrusené provozovny.

V pfipadé velkého podétu provozoven je uzivateli
umoznéno provést import, resp. export provozoven.
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Kliknutim na odkaz ,Import a export® je zobrazena
stranka s moznosti Importu provozoven, které je mozné
vlozZit do aplikace EET, popf. Exportu vloZenych
provozoven. Davkové zaloZeni novych provozoven je
mozné nahranim souboru s definovanou strukturou
(format s oddélovaci - CSV). Export provozoven probiha
také do souboru CSV. Na strance jsou k dispozici
odkazy pro zobrazeni nebo stazeni obsahu c¢iselnik(
,Kody prevazujicich ginnosti provozoven* a ,Obce CR*
(format XML). Udaje z &iselnikG jsou o&ekavany v
souboru (CSV) pro import provozoven.

Sprava uzivatel(

Po kliknuti na odkaz ,Uzivatelé®, je mozné spravovat
uzivatelské pfistupy do aplikace EET. V pfipadé, ze je
pfihlaSen uzivatel s opravnénim Administrator, je na
strance zobrazena tabulka vSech uzivateld a jejich
opravnéni. Administrator muzZe upravit nastaveni
uzivatelského uctu, napf. zménit opravnéni, jméno,
telefonni Cislo, e-mail, heslo popF. zpusob ovéreni.

Soucty

Na strance ,Soucty” je mozné zobrazit souéty trzeb za
urCité obdobi. Je mozné zobrazit posledni, roéni,
Ctvrtletni, mési¢ni nebo denni soudty. V pfipadé vétsiho
poctu zaznamu je mozné zaznamy filtrovat.

Trzby

Na strance ,Trzby“ je mozZné vytvofit Zadost o detailni
Udaje o evidovanych trzbach. Pfiprava souboru s
detailnimi ddaji a jeho zpfistupnéni ke stazeni na
Danovém portalu maze v pripadé velkych souboru trvat
az 7 dni.

Certifikaty

Po kliknuti na odkaz ,Certifikaty je zobrazena stranka
certifikacni autority. Na strance certifikani autority je
mozné spravovat certifikaty pro pokladni zafizeni pro
evidovani trzeb. Vice informaci najdete v dokumentu:
Sprava certifikatu pro evidovani trzeb

Vice informaci

Vice informaci o aplikaci EET je mozné nalézt na
Internetovych strankach http://www.etrzby.cz Dotaz Ize
také odeslat prostfednictvim kontaktniho formuléafe,
ktery se nachazi na vySe uvedenych Internetovych
strankach v ¢asti ,Kontakty*.

V pfipadé metodickych dotazu je mozné se obratit na
telefonickou linku: +420 225 092 392. Operatofi vSak
vyfizuji metodické dotazy pouze v Ceském jazyce.
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http://www.etrzby.cz/assets/cs/prilohy/sprava_certifikatu_eet.pdf
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